Foretagsnamn MOTESPROTOKOLL

Maotesprotokoll Mall/Exempel

for [styrelsemdte i foretagsnamn)|

[datum, ort]

[Efter varje punkt nedan sammanfattar protokollféraren vad som sagts/beslutats under motet]

1. Motet forklaras 6ppnat av styrelseordférande [Férnamn Efternamn].
2. Till protokollférare viljs [Férnamn Efternamn).
3. Till justeringsman/justeringsmin viljs [Fornamn Efternamn] och [Férnamn Efternamn).
4.  Nirvarande vid métet: [Férnamn Efternamn], [Férnamn Efternamn], [Férnamn Efternamn], och
[F6érnamn Efternamn)].
5. Foregiende motesprotokoll godkinns.
6. Planerat drende 1: [Hir antecknas vad som beslutats f6r det forsta drendet som var planerat enligt
métets dagordning. |
7.  Planerat drende 2:
8. Nytt drende 1: [Ett nytt drende 4r ett drende som avhandlas under métet men som inte fanns med i
métets dagordning. Hir antecknas vad som beslutats for det fOrsta nya drendet.|
9. Npytt drende 2:
10. Bordlagt drende 1: [Hir och nedan antecknas vilka drenden som bordlades under métet, det vill
sidga de drenden som var planerade men dir inga beslut fattades under métet.]
11. Bordlagt drende 2:
12. Kommande méte hélls [pa samma plats, datum, klockan...].
13. Motet avslutades.
Underskrifter:
Ordférande vid motet: Protokollforare: Justeringsman:
[Férnamn Efternamn)| [Férnamn Efternamn)| [Férnamn Efternamn)]
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